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Na podstawie art. 24 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z Przetwarzaniem Danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich Danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne Rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1), uznajac, ze jest to proporcjonalne w stosunku do czynnoSci
przetwarzania, wdraza si¢ do stosowania niniejsza polityke ochrony danych osobowych.

|. Postanowienia ogolne
§1
1. Administrator, §wiadomy wagi zagrozen prywatno$ci, w tym zagrozen dla bezpieczenstwa
przetwarzanych danych osobowych, deklaruje podejmowanie wszelkich mozliwych dziatan
koniecznych do zapobiegania m.in. takim zagrozeniom, jak:
a. sytuacje losowe lub nieprzewidziane oddzialywanie czynnikoéw zewngtrznych na zasoby
Systemu informatycznego, jak np. pozar, zalanie pomieszczen, katastrofa budowlana, napad,
kradziez, wlamanie;
b. niewlasciwe parametry $rodowiska, zaklocajace prace urzadzen komputerowych
(nadmierna wilgotnos¢ lub bardzo wysoka temperatura, oddziatywanie pola
elektromagnetycznego 1 inne);
Cc. awarie sprzetu lub oprogramowania, ktore wyraznie wskazuja na umyslne naruszenia
ochrony danych, niewlasciwe dzialanie procedur serwisowych w tym przyzwolenie na
naprawe sprzetu zawierajacego Dane osobowe poza siedzibg Administratora;
d. naruszenie bezpieczenstwa danych przez nieautoryzowane ich Przetwarzanie;
€. ujawnienie osobom nieupowaznionym zasad ochrony danych stosownych przez
Administratora;
f. celowe lub przypadkowe rozproszenie danych w Internecie z ominigciem zabezpieczen
Systemu informatycznego lub wykorzystaniem bledow Systemu informatycznego
Administratora;
g. ataki z Internetu;
h. naruszenia zasad okreSlonych w dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych
przez osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych, zwigzane

z nieprzestrzeganiem zasad ochrony danych, w tym zwlaszcza:
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e niezgodne z procedurami zakonczenie pracy lub opuszczenie stanowiska pracy;

e naruszenie bezpieczenstwa danych przez nieautoryzowane ich Przetwarzanie;

e ujawnienie osobom nieupowaznionym zasad ochrony danych stosowanych
u Administratora;

e ujawnienie osobom nieupowaznionym danych przetwarzanych przez Administratora,
w tym roOwniez nieumys$lne ujawnienie danych osobom postronnym, przebywajacym
bez nadzoru w niedostatecznie nadzorowanych pomieszczeniach Administratora;

e niewykonywanie kopii zapasowych zgodnie z przyjetymi u Administratora
procedurami;

e Przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z celem okreslonym przez
Administratora, w tym dla celow prywatnych;

e wprowadzanie zmian do Systemu informatycznego Administratora i1 instalowanie

jakiegokolwiek oprogramowania bez zgody ASI.

§2
Ilekro¢ dane pojgcie zostanie napisane w Polityce duza litera, ma ono znaczenie okreslone
ponizej:
1) Administrator — rozumie si¢ przez to Fundacje Widzewa z siedziba w Lodzi, al
Marszalka Jozefa Pilsudskiego 138, 92-230 Y.0dz, reprezentowang przez Prezesa Zarzadu
Spolki, ustalajacy cele i sposoby przetwarzania danych osobowych;
2) Administrator Systemu Informatycznego (ASI) — rozumie si¢ przez to wyznaczong przez
Administratora, osob¢ nadzorujacg prace Systemu informatycznego oraz wykonujacg w nim
czynno$ci wymagajace najwyzszych uprawnien;
3) Anonimizacja — rozumie si¢ przez to takie przeksztatcenie danych osobowych, po ktorym
niemozliwe jest przyporzadkowanie poszczeg6lnych informacji osobistych lub rzeczowych do
okreslonej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej, przy czym proces ten jest
nieodwracalny;
4) Czlonek personelu — rozumie si¢ przez to osobe zatrudniong u Administratora na podstawie
stosunku pracy, uméw cywilnoprawnych (np. umowy o dzieto lub umowy =zlecenia),

przedsiebiorce wykonujacego dziatalno$¢ osobiscie 1 jednoosobowo (w tym w ramach umow
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0 wspotpracy), osobe odbywajacg praktyki, stazyste, osobe skierowang do pracy w ramach
umow z agencjami pracy tymczasowej wykonujaca prace zwigzang z Przetwarzaniem danych
osobowych u Administratora;

5) Dane osobowe — rozumie si¢ przez to informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizycznej (,,0soba, ktorej Dane dotyczg”). Osoba mozliwg do
zidentyfikowania jest osoba, ktéra mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac,
w szczegdlnoSci na podstawie Identyfikatora takiego jak imi¢ 1 nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegolnych
czynnikow okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczna, psychiczng, ekonomiczna,
kulturowa lub spoteczng tozsamos$¢ osoby fizycznej;

6) Szczegolne kategorie Danych osobowych— rozumie si¢ przez to Dane ujawniajace
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne Iub
Swiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwiazkéw zawodowych oraz dane genetyczne, dane
biometryczne przetwarzane w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub dane
dotyczace zdrowia, seksualnos$ci lub orientacji seksualnej tej osobys;

7) Dane dotyczace wyrokow i naruszen prawa - dane dotyczace wyrokoéw skazujacych oraz
naruszen prawa lub powigzanych srodkow bezpieczenstwa;

8) Dane osobowe zwykle — rozumie si¢ przez to Dane osobowe, ktore nie sg danymi
osobowymi Szczegdlnych kategorii ani Danymi dotyczacymi wyrokéw 1 naruszen prawa;

9) Haslo — rozumie si¢ przez to cigg znakow literowych, cyfrowych lub innych, znany jedynie
Uzytkownikowi;

10) Identyfikator — rozumie si¢ przez to cigg znakow literowych, cyfrowych lub innych,
jednoznacznie identyfikujacy osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych
w Systemie informatycznym;

11) Integralno$é¢ i poufno$¢ danych — rozumie si¢ przez to wilasciwos¢ zapewniajaca
odpowiednie bezpieczenstwo danych osobowych, w tym ochron¢ przed niedozwolonym lub
niezgodnym z prawem Przetwarzaniem oraz przypadkowa utrata, zniszczeniem lub
uszkodzeniem, za pomocg odpowiednich srodkow technicznych lub organizacyjnych;

12) Odbiorca danych — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny,

jednostke lub inny podmiot, ktéoremu ujawnia si¢ Dane osobowe, w tym procesora,
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z wyjatkiem organow publicznych, ktéore moga otrzymywaé Dane osobowe w ramach
konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii Europejskiej lub prawem polskim,;

13) Ograniczenie przetwarzania— rozumie si¢ przez to oznaczenie przechowywanych danych
osobowych w celu ograniczenia ich przysztego przetwarzania;

14) Organ nadzorczy — rozumie si¢ przez to Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych;
15) Organizacja miedzynarodowa — rozumie si¢ przez to organizacj¢ i organy jej podlegajace
dzialajace na podstawie prawa migdzynarodowego publicznego lub inny organ powolany
w drodze umowy, migdzy co najmniej dwoma panstwami lub na podstawie takiej umowy;

16) Osoba upowazniona do przetwarzania danych osobowych — rozumie si¢ przez to
cztonka personelu, ktory zostal upowazniony przez Administratora do przetwarzania danych
osobowych u Administratora;

17) Panstwo trzecie — rozumie si¢ przez to kazde panstwo nienalezace do Europejskiego
Obszaru Gospodarczego (zwanego dalej: EOG);

18) Powierzenie przetwarzania danych osobowych — rozumie si¢ przez to zlecenie
wykonania czynno$ci przetwarzania danych osobowych przez procesora na rzecz
Administratora na podstawie stosownego postanowienia w umowie, zapewniajacego warunki
bezpieczenstwa danych osobowych zgodnie z przepisami Rozporzadzenia lub na podstawie
odrebnej pisemnej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartej zgodnie
z art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia;

19) Procesor lub Podmiot Przetwarzajacy — rozumie si¢ przez to osobg fizyczng lub prawna,
organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktory przetwarza Dane osobowe w imieniu
Administratora;

20) Przetwarzanie danych — rozumie si¢ przez to operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych
na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie,  adaptowanie lub  modyfikowanie,  pobieranie,  przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostegpnianie, dopasowywanie lub tagczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

21) Rozliczalno$é — rozumie si¢ przez to wlasciwos¢ zapewniajgcg mozliwo$¢ wykazania

przestrzegania przepisow Rozporzadzenia,
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22) Rozporzadzenie — rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z Przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6élne Rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L
119, s. 1);

23) System informatyczny Administratora lub System Informatyczny Fundacji Widzewa
— nalezy rozumie¢ sume¢ wszystkich elementoéw sktadajacych si¢ na informatyczne srodowisko
pracy Fundacji Widzewa. W pojeciu systemu informatycznego zawieraja si¢ wszystkie
elementy infrastruktury fizycznej i logicznej niezbgdne do jego dzialania, w tym réwniez
informatyczne systemy dziedzinowe niezbg¢dne do realizacji zadan merytorycznych;

24) Ujawnianie danych osobowych — rozumie si¢ przez to przestanie, rozpowszechnianie lub
innego rodzaju udostgpnianie danych osobowych;

25) Usuwanie danych — rozumie si¢ przez to zniszczenie danych osobowych lub taka ich
modyfikacje, ktora nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktorej Dane dotycza;

26) Uwierzytelnianie — rozumie si¢ przez to dziatanie, ktorego celem jest weryfikacja
deklarowanej tozsamosci osoby fizycznej lub podmiotu;

27) Uzytkownik — rozumie si¢ przez to czltonka personelu upowaznionego na pismie do
przetwarzania danych osobowych, ktoremu ASI nadat Identyfikator i przyznat Haslo;

28) Zabezpieczenie Systemu informatycznego — rozumie si¢ przez to wdrozenie stosownych
srodkow administracyjnych, technicznych 1 fizycznych w celu zabezpieczenia zasobow
technicznych 1 informatycznych oraz ochrony przed modyfikacja, zniszczeniem,
nieuprawnionym dostgpem i ujawnieniem lub pozyskaniem danych osobowych, a takze ich
utrata;

29) Zbieranie danych osobowych — rozumie si¢ przez to pozyskiwanie danych od osoby,
ktorej one dotyczg lub z innych zrodet;

30) Zgoda osoby, ktérej Dane dotycza — rozumie si¢ przez to dobrowolne, konkretne,
Swiadome 1 jednoznaczne okazanie woli, ktorym osoba, ktérej Dane dotycza, w formie
oSwiadczenia lub wyraznego dzialania potwierdzajacego, przyzwala na Przetwarzanie

dotyczacych jej danych osobowych;
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§3

1. Administrator wyznaczyt Administratora Systemu Informatycznego.

2. Za nadzér 1 monitorowanie przestrzegania Polityki odpowiada Administrator.

3. Administrator przetwarza Dane osobowe w sposob tradycyjny (papierowy) oraz
W sposob czesciowo zautomatyzowany, tj. przy uzyciu Systemow informatycznych, w tym
z wykorzystaniem ustug chmurowych, zaré6wno w Systemach zintegrowanych, jak

I w rozproszonych zestawieniach.

I1. Zasady przetwarzania danych osobowych
§ 4

1. Przestrzegajac zasad dotyczacych przetwarzania Danych osobowych, Administrator
zapewnia, by Dane byly:
a. przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie 1 w sposob przejrzysty dla osoby, ktorej Dane
dotycza ("zgodnos¢ z prawem, rzetelnosc i przejrzystosc");
b. zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane
dalej w sposob niezgodny z tymi celami ("ograniczenie celu™);
c. adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celow, w ktérych sa
przetwarzane ("minimalizacja danych");
d. prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane; Administrator podejmuje wszelkie rozsadne
dziatania, aby Dane osobowe, ktore sa nieprawidlowe w §wietle celow ich przetwarzania,
zostaty niezwlocznie usuniete lub sprostowane ("prawidlowos¢");
e. przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktorej Dane dotycza, przez
okres nie dluzszy, niz jest to niezbedne do celéw, w ktorych Dane te sg przetwarzane;
("ograniczenie przechowywania™);
f. przetwarzane w sposob zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo Danych osobowych,
w tym ochron¢ przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem Przetwarzaniem oraz
przypadkowa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomocg odpowiednich srodkow
technicznych lub organizacyjnych (“integralnos¢ i poufnos¢™).
2. Przetwarzanie Danych osobowych mozliwe jest w przypadku spelnienia jednej z przestanek

okreslonych w art. 6 ust. 1 lit. a-f Rozporzadzenia, tj. w przypadku, gdy:
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a. osoba, ktorej Dane dotycza wyrazita zgode na Przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub wiekszej liczbie okreslonych celow;
b. Przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej Dane
dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej Dane dotycza, przed zawarciem
umowy;
C. Przetwarzanie jest niezbedne do wypeklienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze;
d. Przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych interesow osoby, ktoérej Dane
dotycza, lub innej osoby fizycznej;
e. Przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi,
f. Przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesé6w
realizowanych przez administratora lub przez strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych
nadrzedny charakter wobec tych interesdéw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci
osoby, ktorej Dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci, gdy
osoba, ktorej Dane dotycza, jest dzieckiem.
3. Przetwarzanie Szczegdlnych kategorii Danych osobowych jest zabronione, chyba ze
spetniony jest jeden z warunkow okre§lonych w art. 9 ust. 2 Rozporzadzenia, tj. w przypadku,
gdy:
a. osoba, ktorej Dane dotycza, wyrazita wyrazng zgode na Przetwarzanie tych danych
osobowych w jednym lub kilku konkretnych celach, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego przewiduja, iz osoba, ktérej Dane dotycza, nie moze uchyli¢ zakazu,
o ktorym mowa powyzej;
b. Przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzkoéw i wykonywania szczegdlnych
praw przez administratora lub osobe, ktorej Dane dotycza, w dziedzinie prawa pracy,
zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone prawem Unii lub
prawem panstwa cztonkowskiego, lub porozumieniem zbiorowym na mocy prawa panstwa
cztonkowskiego przewidujacymi odpowiednie zabezpieczenia praw podstawowych

1 interesOw osoby, ktorej Dane dotycza;
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C. Przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych interesow osoby, ktorej Dane
dotycza, lub innej osoby fizycznej, a osoba, ktorej Dane dotycza, jest fizycznie lub prawnie
niezdolna do wyrazenia zgody;

d. przetwarzania dokonuje si¢ w ramach uprawnionej dziatalno$ci prowadzonej
z zachowaniem odpowiednich zabezpieczen przez fundacje¢, stowarzyszenie lub inny
niezarobkowy podmiot o celach politycznych, $wiatopogladowych, religijnych Iub
zwigzkowych, pod warunkiem, ze Przetwarzanie dotyczy wylacznie cztonkéw lub bytych
cztonkow tego podmiotu lub oséb utrzymujacych z nim stale kontakty w zwigzku z jego
celami oraz ze Dane osobowe nie sg ujawniane poza tym podmiotem bez zgody oséb,
ktérych Dane dotycza;

e. Przetwarzanie dotyczy danych osobowych w sposob oczywisty upublicznionych przez
osobe, ktorej Dane dotycza;

f. Przetwarzanie jest niezbg¢dne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen lub
w ramach sprawowania wymiaru sprawiedliwosci przez sady;

g. Przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem publicznym,
na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktore sa proporcjonalne do
wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty prawa do ochrony danych i1 przewiduja
odpowiednie i konkretne $rodki ochrony praw podstawowych i interesdéw osoby, ktorej Dane
dotycza;

h. Przetwarzanie jest niezb¢dne do celow profilaktyki zdrowotnej lub medycyny pracy, do
oceny zdolnosci pracownika do pracy, diagnozy medycznej, zapewnienia opieki zdrowotnej
lub zabezpieczenia spolecznego, leczenia lub zarzadzania Systemami i ustugami opieki
zdrowotnej lub zabezpieczenia spotecznego na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa
cztonkowskiego lub zgodnie z umowg z pracownikiem stuzby zdrowia 1 z zastrzezeniem
odpowiednich warunkow 1 zabezpieczen;

I. Przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledow zwigzanych z interesem publicznym
w dziedzinie zdrowia publicznego, takich jak ochrona przed powaznymi transgranicznymi
zagrozeniami zdrowotnymi lub zapewnienie wysokich standardow jakosci 1 bezpieczenstwa
opieki zdrowotnej oraz produktéw leczniczych lub wyrobéw medycznych, na podstawie

prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktore przewiduja odpowiednie, konkretne
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srodki ochrony praw i wolnosci 0sob, ktorych Dane dotycza, w szczegolno$ci tajemnice
zawodowa,

J. Przetwarzanie jest niezbedne do celow archiwalnych w interesie publicznym, do celow
badan naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych zgodnie z art. 89 ust.
1 Rozporzadzenia, na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktore sg
proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty prawa do ochrony danych
i przewiduja odpowiednie, konkretne §rodki ochrony praw podstawowych i intereséw osoby,
ktérej Dane dotycza;

K. Przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez administratora lub przez strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych
nadrzedny charakter wobec tych interesdéw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci
osoby, ktorej Dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci, gdy

osoba, ktorej Dane dotycza, jest dzieckiem.

§5
1. Administrator na zadanie wspotpracuje z Organem Nadzorczym w ramach wykonywania
przez niego swoich zadan, w szczegdlnos$ci na jego zadanie udostgpnia mu rejestr czynnos$ci
przetwarzania w celu monitorowania operacji przetwarzania.
2.Za wspoélprace z Organem nadzorczym odpowiedzialny jest Administrator, ktory

zapewnienia zgodnos$¢ przetwarzania danych osobowych z przepisami prawa.

I11. Obowiazki Administratora
§6

1. Administrator wykonuje swoje obowiazki przestrzegajac zasady podejécia opartego na
ryzyku. W szczegdlnoSci jest zobowigzany do przeprowadzenia analizy proceséw
przetwarzania 1 dokonania ogolnej oceny ryzyka, jakie wigze si¢ z Przetwarzaniem Danych
w konkretnym przypadku, ze szczegdlnym uwzglednieniem ryzyka dla praw lub wolnos$ci osob,
ktérych Dane dotycza.

2. Po weryfikacji kontekstu przetwarzania Danych osobowych, w szczegdlno$ci okresleniu
proceséw, w ramach ktdrych Dane s3g przetwarzane, celow przetwarzania, zaangazowanych

podmiotow wewnetrznych 1 zewnetrznych, zakresu i podstawy przetwarzania, a takze
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uzywanych narzedzi i stosowanych zabezpieczen, Administrator okresla zakres oceny ryzyka,

a takze dobiera aspekty kluczowe i metodyke oceny?.

§7
1. Uwzgledniajac charakter, zakres, kontekst i1 cele przetwarzania Danych osobowych
w strukturach Administratora oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych
o r6znym prawdopodobienstwie i wadze zagrozenia, Administrator wdraza odpowiednie $rodki
techniczne i organizacyjne, aby Przetwarzanie odbywato si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem, i aby
moéc to wykazaé. Srodki te s3 w miare potrzeby poddawane przegladom i uaktualniane.
2. Realizujac  swoje  obowigzki  Administrator =~ wspolpracuje z  Procesorami,
wspotadministratorami i osobami, ktorych Dane dotyczg, a takze organem nadzorczym.
3. Administrator realizuje zadania w zakresie ochrony Danych osobowych, zmierzajace do
zapewnienia przestrzegania przepisow Rozporzadzenia, w tym w szczegolnosci:
a. nadzoruje opracowanie i aktualizacj¢ dokumentacji ochrony Danych osobowych;
b. nadzoruje przestrzeganie zasad okre§lonych w dokumentacji ochrony Danych
osobowych;
c. zapewnia adekwatne do zagrozen i kategorii przetwarzanych Danych osobowych $rodki
techniczne 1 organizacyjne zapewniajace ochron¢ danych osobowych;
d. zabezpiecza Dane osobowe przed:
— ujawnieniem osobom nieupowaznionym;
— zabraniem przez osob¢ nieuprawniona;
— zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem;
e. zapewnia legalno$¢ przetwarzania Danych osobowych, a w szczegolnosci dba, by:
i. Dane osobowe przetwarzane byly na podstawie jednej z przestanek legalizujacych
Przetwarzanie, ktore to przestanki wymienione sg w art. 6 ust. 1 lit. a-f albo w art. 9 ust.
2 lit. a-j Rozporzadzenia;
. zostat spelniony wobec osoby, ktorej Dane dotycza obowigzek informacyjny, o ktorym

mowa w art. 13 1 14 Rozporzadzenia,;

1 Jako podstawa dla przyjetej w RODO konstrukcji obowigzkdédw, omawiany mechanizm realizowany jest poprzez
analize ryzyka, dla ktdrej jednak nie znajdujemy szczegétowej regulacji w Rozporzadzeniu. Decyzja na temat przyjmowane;j
metodyki, sposobu podejscia, uzytych narzedzi analitycznych, jak rowniez samego zakresu analizy pozostawiana jest w rekach
Administratora. Metodyka analizy ryzyka przyjeta przez Administratora powinna by¢ obiektywna i stosowana catosciowo.
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iii. Dane osobowe byly przetwarzane zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa,
dobrymi praktykami i zwyczajami oraz normami i zasadami wspotzycia spotecznego;
iv. Dane osobowe przetwarzane byly zgodnie z zasadami okre§lonymi w § 4 ust. 1
Polityki;
f. Administrator powotuje ASI, jako osobe odpowiedzialng za bezpieczenstwo SystemoOw
informatycznych stuzacych do przetwarzania Danych osobowych i okresla zakres zadan;
g. zapewnia zapoznanie oséb, ktorym maja by¢ nadane upowaznienia do przetwarzania
Danych osobowych, z przepisami o ochronie danych osobowych oraz zasadami ochrony
danych osobowych, poprzez zorganizowanie dla nich szkolenia, prowadzonego przez osobe
posiadajaca odpowiednig wiedze¢ i kompetencje z zakresu ochrony danych osobowych;
h. upowaznia pracownikow i inne osoby bezposrednio wspotpracujace z Fundacjg Widzewa
do przetwarzania Danych osobowych w okreslonym indywidualnie zakresie;
i. nadzoruje i dba o zgodne z prawem przekazywanie Danych osobowych (Udostepnianie
1 Powierzanie);
J. zapewnia Uzytkownikom odpowiednie stanowiska pracy, w tym sprzet informatyczny,
umozliwiajgce bezpieczne 1 zgodne z prawem Przetwarzanie Danych osobowych;
k. podejmuje odpowiednie dziatania w przypadku naruszenia lub podejrzenia naruszenia
zasad bezpiecznego przetwarzania Danych osobowych;
|. w sytuacji przekazywania Danych osobowych do panstwa trzeciego, dba o stosowanie
odpowiednich przepiséw Rozporzadzenia.
4. Administrator gwarantuje poszanowanie praw osoOb, ktorych Dane dotycza,
a w szczegolno$ci prawa do uzyskania informacji o:
— Administratorze;
— celu, zakresie 1 sposobie przetwarzania danych osobowych;
— terminie, od kiedy i jakie Dane osobowe sg przetwarzane;
— zrddle, z ktérego Dane osobowe pochodza;
— sposobie ujawniania danych osobowych oraz ich Odbiorcach.
5. Administrator gwarantuje respektowanie praw osob, ktorych Dane dotycza, w zakresie:
— zadania sprostowania lub uaktualnienia Danych osobowych;

— zadania ograniczenia przetwarzania Danych osobowych;
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— whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Danych osobowych;

— zadania usunig¢cia Danych osobowych;

— zadania potwierdzenia przetwarzania, dostgpu do Danych osobowych i uzyskania kopii;
— zadania przeniesienia Danych osobowych;

— odwotania zgody na Przetwarzanie Danych osobowych;

— zaniechania zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

§8

Uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw 1 wolnosci osob fizycznych o roéznym
prawdopodobienstwie wystapienia 1 wadze zagrozenia, Administrator wdraza odpowiednie
srodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy temu
ryzyku, w tym w szczegdlnosci:

a. pseudonimizacje i szyfrowanie Danych osobowych;

b. zdolnos¢ do ciagglego zapewnienia poufnosci, Integralnosci, dostgpnosci i odpornosci

Systemoéw 1 ushug przetwarzania;

C. zdolnos$¢ do szybkiego przywrocenia dostgpnosci Danych osobowych 1 dostepu do nich

w razie incydentu fizycznego lub technicznego;

d. regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznos$ci $rodkow technicznych

1 organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania.
§9

1. Administrator prowadzi rejestr czynno$ci przetwarzania, za ktére odpowiada.
W rejestrze tym ujmowane sa procesy, dla realizacji ktorych niezbedne jest Przetwarzanie
Danych osobowych. Rejestr zawiera co najmniej nastepujace informacje:

a. nazw¢ oraz dane kontaktowe Administratora;

b. cele przetwarzania;

C. opis kategorii osob, ktorych Dane dotycza, oraz kategorii danych osobowych;

d. kategorie odbiorcow, ktorym Dane osobowe zostaly lub zostang ujawnione, w tym

odbiorcow w panstwach trzecich lub w Organizacjach migdzynarodowych;
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e. gdy ma to zastosowanie, przekazania Danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji mig¢dzynarodowej, w tym nazwa tego panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej, a w przypadku przekazan, o ktorych mowa w art. 49 ust. 1 akapit drugi
Rozporzadzenia, dokumentacja odpowiednich zabezpieczen;
f. jezeli jest to mozliwe, planowane terminy usuni¢cia poszczegolnych kategorii Danych;
g. ogblny opis technicznych i organizacyjnych srodkow bezpieczenstwa, o ktorych mowa
w art. 32 ust. 1 Rozporzadzenia, a takze inne Dane umozliwiajace przeprowadzenie wstgpne;j
analizy ryzyka, ogo6lnej analizy ryzyka oraz oceny skutkow dla ochrony Danych.

2. Zauzupehianie i aktualizacj¢ rejestréw przedmiotowych dla danych dziatéw odpowiedzialni

sa jego Kierownicy, ktorzy zglaszaja do Administratora potrzebe jego uzupeknienia.

3. Rejestr czynnos$ci przetwarzania jest prowadzony w formie elektroniczne;.

4. Rejestr czynnosci przetwarzania jest aktualizowany regularnie.

5.Na zadanie organu nadzorczego Administrator udostgpnia mu rejestr czynno$ci

przetwarzania.

IV. Realizacja zasad Privacy by Design i Privacy by Default
§ 10

1. Administrator w momencie ustalania sposobow przetwarzania Danych, jak 1 w trakcie
samego procesu przetwarzania, wdraza odpowiednie $rodki techniczne 1 organizacyjne, tak, aby
Przetwarzanie bylo zgodne z wymogami Rozporzadzenia 1 efektywnie chronito prawa osob,
ktérych Dane dotycza, przy uwzglednieniu charakteru, zakresu, kontekstu i celu przetwarzania
danych oraz wynikajacego z nich ryzyka dla praw i wolnosci 0sob fizycznych.

2. Administrator wdraza odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby domyslnie
przetwarzane byly wylacznie te Dane osobowe, ktore sg niezbedne dla osiggnigcia kazdego
konkretnego celu przetwarzania. Obowigzek ten odnosi si¢ do ilo$ci zbieranych Danych
osobowych, zakresu ich przetwarzania, okresu ich przechowywania oraz ich dostgpnosci.
W szczegblnosci srodki te zapewniaja, by domys$lnie Dane osobowe nie byty udostgpniane bez

interwencji Danej osoby nieokreslonej liczbie 0sob fizycznych.
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§ 11

Administrator w razie potrzeby dokumentuje projektowanie ochrony danych osobowych ze

wskazaniem przeanalizowanych rozwigzan w zakresie ochrony danych osobowych.

V. Ocena skutkow dla ochrony danych
§ 12

Jezeli na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka wynika, ze dany rodzaj przetwarzania
moze powodowaé wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci 0s6b fizycznych,
Administrator przed rozpoczeciem przetwarzania dokonuje oceny skutkow planowanych
operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych. W celu okreslenia, czy dany rodzaj
przetwarzania moze powodowaé wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci o0sob

fizycznych, Administrator weryfikuje:

a. charakter,

b. zakres,

c. kontekst,

d. cele przetwarzania.

§ 13

1. Ocena skutkéw dla ochrony danych jest wymagana w szczegdlno$ci w przypadku, gdy
Przetwarzanie spetnia dwa lub wigcej z ponizszych kryteriow:
a. przetwarzanie wigze si¢ z oceng lub punktacjg w tym profilowaniem 1 prognozowaniem
W szczegoOlnosci na podstawie aspektow dotyczacych efektow pracy, sytuacji ekonomicznej,
zdrowia, osobistych preferencji lub zainteresowan, wiarygodnosci lub zachowania,
lokalizacji lub przemieszczania si¢ osoby, ktorej Dane dotycza;
b. dochodzi do automatycznego podejmowania decyzji wywotujgcej wobec osoby, ktorej
Dane dotycza, skutki prawne lub w podobny sposob istotnie na nig wptywajace;;
C. przetwarzanie obejmuje szczegolne kategorie Danych osobowych lub Dane o charakterze
wysoce osobistym;

d. dochodzi do przetwarzania Danych na duzg skalg;
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e. przetwarzanie jest wykorzystywane do obserwacji, monitorowania lub kontrolowania
0sob, ktérych Dane dotycza, w tym Danych gromadzonych za posrednictwem sieci lub
ramach Systematycznego monitorowania na duzg skalg miejsc dostgpnych publicznie;
f. dochodzi do dopasowywania lub 1gczenia zbiorow Danych, w szczegdlno$ci
pochodzacych z co najmniej dwoch roéznych operacji  przetwarzania Danych,
przeprowadzonych w r6znych celach lub przez roznych Administratorow Danych w sposob
wykraczajacy poza uzasadnione oczekiwania oséb, ktorych Dane dotycza;
g. przetwarzanie obejmuje Dane osobowe 0soéb wymagajacych szczegodlnej opieki, w tym
np. dzieci lub pracownikow;
h. nastgpuje  innowacyjne  wykorzystanie lub  stosowanie nowych rozwigzan
technologicznych lub organizacyjnych;
I. samo Przetwarzanie uniemozliwia osobom, ktorych Dane dotyczg, wykonywanie prawa
lub korzystanie z ustugi lub umowy.
2. Dla podobnych operacji przetwarzania Danych wiazacych si¢ z podobnym wysokim
ryzykiem Administrator przeprowadza pojedyncza oceng.
3. Administrator uwzglednia wykazy rodzajow operacji przetwarzania podlegajacych lub
niepodlegajacych wymogowi dokonania oceny skutkow dla ochrony Danych, ustanowione
przez organ nadzorczy zgodnie z art. 35 ust. 4 1 5 Rozporzadzenia.
4. W przypadkach, w ktérych nie jest jasne, czy wymagane jest przeprowadzenie oceny

skutkéw dla ochrony Danych, Administrator przeprowadza taka oceng.
§ 14

1. Ocena skutkéw dla ochrony Danych powinna rozpoczaé si¢ jak najwcze$niej w fazie
projektowania operacji przetwarzania. Jezeli zachodzi taka potrzeba, w szczegdlnosci ze
wzgledu na zastosowane w projekcie $rodki techniczne lub organizacyjne, w miar¢ postepu
procesu rozwoju lub w zwiazku z istotng modyfikacja procesu, poszczegélne etapy oceny
nalezy powtorzyc.

2. Jezeli dana operacja przetwarzania jest catkowicie lub czgSciowo realizowana przez
Procesora, Administrator konsultuje si¢ z Procesorem.

3. Jezeli uzna to za wlasciwe, Administrator zasiega opinii 0sob, ktorych Dane dotycza, lub ich

przedstawicieli. Jezeli ostateczna opinia Administratora rozni si¢ od opinii 0sob, ktorych Dane
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dotycza, Administrator dokumentuje powody podjecia badz niepodjecia decyzji. Administrator
uzasadnia takze niezasi¢gnigcie opinii 0sob, ktorych Dane dotycza, jesli uzna je za niewtasciwe.
4. W stosownych przypadkach Administrator zasi¢ga opinii niezaleznych ekspertéw z réznych
dziedzin (np. prawnikow, informatykow, ekspertéw z zakresu bezpieczenstwa).

5. W razie potrzeby, przynajmniej, gdy zmienia si¢ ryzyko wynikajace z operacji przetwarzania,
Administrator dokonuje przegladu, by stwierdzi¢, czy Przetwarzanie odbywa si¢ zgodnie

z oceng skutkow dla ochrony danych.
§ 15

1. Administrator sporzadza ocen¢ skutkéw dla ochrony danych na piSmie lub w formie
elektronicznej.
2. Dokonujac oceny skutkoéw dla ochrony Danych Administrator uwzglednia i dokumentuje co
najmniej:
a. systematyczny opis planowanych operacji przetwarzania i celow przetwarzania, w tym,
gdy ma to zastosowanie - prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez
Administratora;
b. oceng, czy operacje przetwarzania sg niezbedne oraz proporcjonalne w stosunku do
celow;
C. oceng ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb, ktorych Dane dotycza;
d. srodki planowane w celu zaradzenia ryzyku, w tym zabezpieczenia oraz $rodki
1 mechanizmy bezpieczenstwa majace zapewni¢ ochron¢ Danych osobowych i wykazaé
przestrzeganie dotyczacych jej przepisow, z uwzglgdnieniem praw i prawnie uzasadnionych

interesOw o0sob, ktorych Dane dotycza, 1 innych osob, ktorych sprawa dotyczy.

V1. Uprzednie konsultacje
§ 16

1. Jezeli ocena skutkow dla ochrony Danych wskaze, ze przy braku lub niedostatecznym
poziomie planowanych zabezpieczen S$rodkéw bezpieczenstwa oraz mechanizmow
minimalizujacych ryzyko Przetwarzanie powodowatoby wysokie ryzyko naruszenia praw lub

wolnos$ci 0sob fizycznych, a Administrator uznaje, ze ryzyka tego nie da si¢ zminimalizowaé

FUNDACJA WIDZEWA
Adres siedziby: al. Pitsudskiego 138, 92-230 t6dZ e adres korespondencyjny: FORUM 76 al. Pitsudskiego 76, 90-330 t6d2
e-mail: fundacja@widzew.com ® KRS: 0001108655 / NIP: 7282885868 / REGON: 528787936
Sqd Rejonowy dla todzi Srédmiescia XX Wydziat KRS



srodkami rozsgdnymi z punktu widzenia dostepnych technologii i kosztow wdrozenia, to przed
rozpoczgciem przetwarzania Administrator konsultuje si¢ z organem nadzorczym.
2. Konsultujac si¢ z organem nadzorczym, Administrator przedstawia mu:
a. gdy ma to zastosowanie - odpowiednie obowigzki Administratora oraz podmiotow
przetwarzajacych uczestniczgcych w przetwarzaniu, w szczegolnosci w przypadku
przetwarzania w ramach grupy przedsiebiorstw;
b. cele i sposoby zamierzonego przetwarzania;
c. srodki i zabezpieczenia majace chroni¢ prawa i wolnos$ci 0sob, ktorych Dane dotycza;
d. oceng skutkoéw dla ochrony Danych.
3. Administrator udziela na zadanie organu nadzorczego wszelkich innych informacji.
4. Projektujac operacje przetwarzania, wymagajace uprzednich konsultacji, Administrator
uwzglednia okreslone w art. 36 ust. 2 Rozporzadzenia terminy na udzielenie przez organ
nadzorczy zalecen lub podjecie sSrodkéw naprawczych.
5. Administrator uwzglednia zalecenia organu nadzorczego wydane na skutek uprzednich

konsultacji i stosuje si¢ do innych srodkéw podjetych przez organ.

VII. Polityka zarzadzania naruszeniami
§ 17

1. Naruszenie ochrony Danych osobowych oznacza kazde naruszenie bez wzgledu na jego
przyczynge prowadzace do zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego
ujawnienia lub nieuprawnionego dostegpu do danych osobowych przesytanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych, a w szczegolnosci:

a. nieautoryzowany dostep do Danych osobowych;

b. utrate nosnikow zawierajacych Dane osobowe;

C. nieautoryzowang modyfikacje lub zniszczenie Danych osobowych;

d. bezpodstawne udostgpnienie Danych osobowych;

e. pozyskiwanie Danych osobowych z nielegalnych zrdodet.
2. W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczenia Systemu informatycznego lub
zaistnienia sytuacji, ktore moga wskazywac na naruszenie ochrony Danych osobowych, kazdy

Cztonek personelu Administratora przerywa wykonywanie czynno$ci zwigzanych
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z Przetwarzaniem Danych osobowych i niezwlocznie informuje o tym fakcie Administratora
lub bezposredniego przetozonego, a nastepnie stosuje si¢ do podjetych przez te osoby decyzji.
3. Powiadomienie o naruszeniu ochrony danych osobowych powinno obejmowac:

a. opis naruszenia ochrony Danych osobowych;

b. okreslenie sytuacji, miejsca i czasu, w jakim stwierdzono naruszenie ochrony Danych

osobowych;

C. okreslenie wszelkich istotnych informacji mogacych wskazywaé¢ na przyczyne tego

naruszenia;

d. okreslenie znanych danej osobie sposobow zabezpieczenia Systemu oraz wszelkich

krokéw podjetych po ujawnieniu zdarzenia.
4. Administrator lub inna upowazniona przez Administratora osoba podejmuje wszelkie
dziatania majace na celu:

a. minimalizacj¢ negatywnych skutkow zdarzenia i ich pdzniejsze zupetne usuniecie;

b. wyjasnienie okoliczno$ci zdarzenia,;

c. zabezpieczenie dowodow zdarzenia;

d. umozliwienie dalszego bezpiecznego przetwarzania Danych osobowych.
5. W celu realizacji procedury postgpowania w przypadku naruszenia ochrony Danych
osobowych Administrator lub wyznaczona przez Administratora osoba ma prawo do
podejmowania wszelkich dziatan dopuszczonych przez prawo, a w szczegdlnosci:

a. zadania wyjasnien od Cztonkow personelu;

b. korzystania z pomocy konsultantoéw (w tym zewngtrznych podmiotow);

c. nakazania przerwania pracy, zwlaszcza w zakresie przetwarzania Danych osobowych.
6. Odmowa udzielenia przez pracownika wyjasnien lub wspolpracy z Administratorem moze
by¢ traktowana, jako cigzkie naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych
w rozumieniu Kodeksu pracy.
7. Administrator lub wyznaczona przez Administratora osoba, po stwierdzeniu naruszenia
ochrony Danych osobowych, opracowuje raport koncowy, w ktéorym przedstawia:

a. okolicznosci 1 charakter powstalego naruszenia, w tym: kategorie 1 przyblizong liczbe

osob, ktorych Danych dotyczy naruszenie, kategorie 1 przyblizong liczbe Danych

osobowych, ktérych dotyczy naruszenie, mozliwe konsekwencje powstatego naruszenia,
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b. wnioski 1 zalecenia ograniczajgce mozliwo$s¢ wystapienia podobnego zdarzenia
w przysztosci,

C. opis podjetych dzialan zaradczych.
§ 18

1. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony Danych osobowych Administrator bez
zbednej zwloki — nie pdzniej jednak niz w terminie 72 godzin od stwierdzenia naruszenia —
zglasza je organowi nadzorczemu. Jezeli zgloszenie zostanie dokonane po uptywie 72 godzin
—nalezy dolaczy¢ wyjasnienie przyczyn opoznienia.
2. Jezeli w zakreSlonym wyzej czasie Administrator nie jest w stanie zgromadzi¢ 1 przekazac
organowi nadzorczemu wszystkich wymaganych informacji — moze ich udziela¢ sukcesywnie
— bez zbednej zwloki.
3. Zgloszenie naruszenia ochrony Danych osobowych nie jest wymagane, jesli jest mato
prawdopodobne, aby naruszenie skutkowalo ryzykiem naruszenia praw lub wolno$ci osob
fizycznych. Za dokonanie oceny istnienia lub nieistnienia powyzszego ryzyka odpowiada
Administrator.
4. W sytuacji, kiedy naruszenie ochrony Danych osobowych moze powodowa¢ wysokie ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych — Administrator bez zbednej zwtoki zawiadamia
takze osobe, ktérej Dane dotycza, o wystgpieniu naruszenia.
5. W zawiadomieniu, o ktdrym mowa umieszcza si¢ informacje w zakresie:
a) imienia i nazwiska oraz danych kontaktowych Administratora lub oznaczenie innego
punktu kontaktowego, od ktdérego mozna uzyska¢ wigcej informacji nt. naruszenia,
b) konsekwencji naruszenia ochrony Danych osobowych, ktore moga pojawi¢ si¢ dla osoby,
ktérej Dane dotycza w zwigzku z zaistnieniem naruszenia,
c) srodkoéw zastosowanych lub proponowanych przez Administratora w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach, takze §rodkow
w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutkéw naruszenia.
6. Zawiadomienie, o ktérym mowa nie jest wymagane w nastgpujacych przypadkach:
a) zostaty wdrozone odpowiednie techniczne i organizacyjne §rodki ochrony, ktore zostaty

zastosowane do Danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie — w szczego6lnosci $rodki
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takie jak szyfrowanie uniemozliwiajace odczyt osobom nieuprawnionym dostep do tych
Danych;

b) nastepnie zostaly zastosowane S$rodki eliminujace prawdopodobienstwo wysokiego
ryzyka naruszenia praw lub wolnos$ci osoby, ktorej Dane dotycza;

C) wymagaloby to niewspOimiernie duzego wysitku — w takim wypadku nalezy wydaé
publiczny komunikat lub zastosowa¢ podobny $rodek, za pomocg ktorego osoby, ktorych

Dane dotycza, zostaja poinformowane w rownie skuteczny sposob.

Vl1Il. Zasady dopuszczania osob wewnatrz organizacji do przetwarzania
danych

§ 19

1. Do przetwarzania Danych osobowych moga zosta¢ dopuszczone wylacznie osoby
przeszkolone, ktérym Administrator nadat na pi§mie lub w formie dokumentowej odpowiednie
upowaznienie do przetwarzania Danych osobowych — wzdér upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych stanowi zatgcznik nr 1 do Polityki.

2. Kazda osoba dopuszczona do przetwarzania Danych osobowych po odbyciu szkolenia oraz
po otrzymaniu upowaznienia do przetwarzania Danych osobowych sktada na pismie
oswiadczenie o poufnosci, wzor oswiadczenia o poufnosci stanowi zatgczniki nr 2 do Polityki.
3. Administrator zapewnia, by kazda osoba fizyczna dziatajaca z jego upowaznienia, ktéra ma
dostgp do Danych osobowych, przetwarzata je wylacznie na polecenie Administratora, chyba

ze wymaga tego od niej prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego.
§ 20

1. Upowaznienie musi by¢ aktualne. W przypadku przedtuzajacej si¢ nieobecnosci osoby
upowaznionej lub zaprzestania wykonywania przez nig czesci lub wszystkich obowigzkéow,
uzasadniajagcych potrzebe upowaznienia jej do przetwarzania Danych osobowych,
upowaznienie musi zosta¢ w odpowiednim zakresie odwolane.

2. Utrata uprawnien do przetwarzania Danych osobowych objetych upowaznieniem moze
nastapi¢ w szczegdlnosci w przypadku:

a. odwolania upowaznienia przez Administratora bez podania przyczyny;
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b. rozwigzania stosunku pracy badZz innego stosunku prawnego lgczacego osobe
upowazniong z Administratorem;
C. zmiany stanowiska pracy osoby upowaznionej u Administratora na stanowisko
nieuzasadniajace koniecznos$ci posiadania dostepu do zbiorow Danych osobowych, jezeli
nowy zakres czynnosci nie wykazuje obowigzkéw stuzbowych zwigzanych
z Przetwarzaniem Danych osobowych;
d. umyslnego naruszenia przez osobg¢ upowazniong zasad ochrony Danych osobowych
okreslonych w Rozporzadzeniu, ustawie, Polityce.
3. W przypadku utraty uprawnien do przetwarzania Danych osobowych, Administrator
niezwlocznie odwoluje upowaznienie do przetwarzania Danych osobowych oraz dokonuje

zmian w ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania Danych osobowych.
§ 21

Administrator prowadzi ewidencj¢ osob upowaznionych do przetwarzania Danych osobowych
w wersji papierowej/elektronicznej odnotowujac informacje o wszystkich wydanych
upowaznieniach oraz adnotacje o ich odwotaniu — wzor ewidencji os6b upowaznionych stanowi

zatacznik nr 3 do Polityki.
§ 22

1. Dla wszystkich Uzytkownikow stosowane sa uprawnienia do zasobow i zbioréw wedle
zasady niezbednego minimum potrzebnego do wykonywania obowigzkow pracowniczych lub
stuzbowych.

2. ASI nadaje okreslone uprawnienia dostgpu do Systemow informatycznych w porozumieniu
z Administratorem.

3. ASI nadaje, zmienia lub odwoluje uprawnienia w Systemie informatycznym zgodnie
z dyspozycjami Administratora.

4. Do obstugi Systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego skitad, stuzacych
do przetwarzania Danych, moga by¢ dopuszczone wylacznie osoby posiadajace pisemne
upowaznienie do przetwarzania Danych osobowych nadane przez Administratora.

5. Uzytkownicy powinni pracowa¢ na kontach zwyklych Uzytkownikéw. Praca na kontach

administracyjnych jest dopuszczalna tylko dla ASI oraz upowaznionych przez niego osob.
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6. W przypadku wycofania uprawnien Uzytkownika do Systemu informatycznego, w ktérym
przetwarzane sg Dane osobowe, ASI niezwlocznie blokuje konto Uzytkownika i informuje
o tym fakcie Administratora.

7. Identyfikator nowego konta w Systemie informatycznym nadany przez ASI musi by¢
unikalny.

8. Za kontrole aktualnosci kont Uzytkownikdw wraz z uprawnieniami im nadanymi
odpowiedzialny jest ASI.

9. Osoba zastepujaca ASI w sytuacjach awaryjnych jest pracownik IT wskazany przez ASI.

§ 23

1. Kazdy Cztonek personelu przed nadaniem mu upowaznienia do przetwarzania Danych
osobowych zostaje przeszkolony z zakresu ochrony Danych osobowych przez Administratora
lub osobg¢ wyznaczong przez Administratora.

2. W przypadku zmian przepisOw dotyczacych ochrony Danych osobowych lub zasad
przetwarzania i ochrony Danych osobowych Administrator niezwtocznie organizuje szkolenie
dla Cztonkow personelu.

3. W celu przeprowadzenia szkolenia Administrator moze korzystat z pomocy
wyspecjalizowanych podmiotow zewngtrznych posiadajacych odpowiednio wysoki poziom
wiedzy 1 kwalifikacje do prowadzenia szkolen z zakresu ochrony danych osobowych.

4. Dziat Kadr prowadzi dokumentacj¢ dotyczaca przeprowadzonych szkolen 1 sporzadza po

przeprowadzeniu kazdego szkolenia liste 0sob, ktore wzigty w nim udziat.

IX. Powierzenie przetwarzania danych osobowych
§ 24

1. Przetwarzanie Danych przez Procesora, z ktdrego ustug korzysta Administrator, odbywa si¢
na podstawie umowy lub innego instrumentu prawnego, ktore podlegaja prawu Unii lub prawu
panstwa cztonkowskiego 1 wigzg podmiot przetwarzajacy 1 Administratora, okreslajg przedmiot
I czas trwania przetwarzania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj Danych osobowych oraz

kategorie 0sob, ktorych Dane dotycza, obowiazki i prawa Administratora.
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2. Przetwarzanie Danych przez Procesora, z ktorego ustug korzysta Administrator, nie
powoduje zmiany wlasciwego Administratora.

3. Powierzenie Danych osobowych podmiotom majacym siedzibe w jednym z panstw EOG
podlega ogdlnym zasadom powierzenia Danych osobowych wynikajagcym z Rozporzadzenia.
Powierzenie Danych osobowych podmiotom majacym siedzibe w panstwie trzecim lub
organizacji mie¢dzynarodowej wymaga dodatkowo wypetienia przestanek i obowigzkow

nalozonych przepisami rozdziatu V Rozporzadzenia.
§ 25

1. Dokonujac wyboru Procesora Administrator korzysta z ustug tylko takich Procesorow,
ktérzy zapewniajg wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych, aby Przetwarzanie Danych spetnialo wymogi przepisoéw i chronito prawa
0sob, ktorych Dane dotycza. Administrator bierze pod uwage w szczegolnosci fachowa wiedze,
wiarygodno$¢ 1 zasoby Procesora.

2. Wystarczajace gwarancje, o ktorych mowa w ust. 1, Procesor moze wykaza¢ migdzy innymi
poprzez stosowanie zatwierdzonego kodeksu postepowania, o ktorym mowa w art. 40
Rozporzadzenia, lub zatwierdzonego mechanizmu certyfikacji, o ktéorym mowa w art. 42

Rozporzadzenia.
§ 26

Jezeli inny podmiot polecit Administratorowi Przetwarzanie Danych osobowych w jego

imieniu, Administrator, dziatajac jako podmiot przetwarzajacy, zobowigzany jest:
a. przetwarza¢ Dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie powierzajagcego —
co dotyczy tez przekazywania Danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej — chyba Ze obowigzek taki naktada na niego prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega podmiot przetwarzajacy; w takim przypadku
przed rozpoczeciem przetwarzania podmiot przetwarzajacy informuje powierzajacego Dane
o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi

na wazny interes publiczny;
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b. zapewni¢, by osoby upowaznione do przetwarzania Danych osobowych zobowigzaty si¢
do zachowania tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy;

c. podejmowaé¢ wszelkie $rodki dotyczace bezpieczenstwa przetwarzania, wymagane na
mocy art. 32 Rozporzadzenia;

d. przestrzega¢ warunkoéw Kkorzystania z ustlug innego podmiotu przetwarzajacego,
o ktérych mowa w art. 28 ust. 2 1 4 Rozporzadzenia;

e. uwzgledniajac charakter przetwarzania, w miar¢ mozliwosci pomagac¢ powierzajgcemu
Dane poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne wywigzac si¢ z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktorej Dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale Il Rozporzadzenia;

f. uwzgledniajac  charakter przetwarzania oraz dostepne informacje, pomagaé
powierzajacemu Dane wywigza¢ si¢ z obowiazkéw okreslonych w art. 32-36
Rozporzadzenia;

g. po zakonczeniu $wiadczenia uslug zwigzanych z Przetwarzaniem - zaleznie od decyzji
powierzajacego — usung¢ lub zwrdci¢ powierzajacemu wszelkie Dane osobowe oraz usung¢
wszelkie istniejace kopie tych Danych, chyba Ze prawo Unii lub prawo panstwa
czlonkowskiego nakazuja przechowywanie Danych osobowych;

h. udostepnia¢ powierzajacemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania speknienia
obowigzkow okreslonych w niniejszym ustgpie oraz umozliwi¢ powierzajagcemu lub
upowaznionej przez niego osobie przeprowadzenie audytow, w tym inspekcji, 1 przyczyniac
si¢ do nich;

I. prowadzi¢ rejestr kategorii czynno$ci przetwarzania.
§ 27

1. Umowa, na podstawie ktorej odbywa si¢ Przetwarzanie Danych, powinna okresla¢:
a. przedmiot przetwarzania,
b. czas trwania przetwarzania,
C. charakter przetwarzania,
d. cel przetwarzania,

e. rodzaj powierzonych danych osobowych,
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f. kategorie 0sob, ktorych Dane dotycza,
g. obowigzki i prawa Administratora,
h. obowigzki Procesora, w tym dotyczace przeprowadzania audytu przez Administratora,
I. warunki dalszego powierzenia przetwarzania danych, w szczegdlnosci wskazanie, czy
wymaga ono szczegotowej, czy ogdlnej pisemnej zgody Administratora.
2. Umowa moze zosta¢ zawarta w formie pisemnej lub w formie dokumentowe;.
3. Wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi zatacznik nr 4 do
Polityki.
4. Administrator odnotowuje w rejestrze czynno$ci przetwarzania, umowy powierzenia

przetwarzania.
§ 28

1. Administrator w miar¢ potrzeby przeprowadzi audyt Procesora w zakresie zgodno$ci
wykonywania przez niego czynnosci przetwarzania Danych osobowych z postanowieniami
umowy, oraz obowigzujacymi przepisami o ochronie Danych, w szczegoélnosci w celu
sprawdzenia wykonywania przez Procesora cigzacych na nim obowigzkow.

2. Administrator przekaze Procesorowi, po przeprowadzonym audycie, pisemne zalecenia
i wytyczne wraz z terminem ich realizacji, dotyczace w szczegolno$ci zabezpieczenia danych
osobowych pod wzgledem technicznym 1 organizacyjnym oraz sposéb wykonywania czynnosci
ich przetwarzania.

3. Administrator moze zrezygnowac z przeprowadzenia audytu u Procesora.

X. Zasady ujawniania danych obiorcom innym niz procesorowi
§ 29

1. Ujawnianie Danych osobowych moze nastapi¢ tylko po uprzednim przedstawieniu wniosku
o ich ujawnienie. Wniosek powinien mie¢ form¢ pisemng lub dokumentowg i zawiera¢:

a. oznaczenie wnioskodawcy;

b. wskazanie podstaw legalizacyjnych uzasadniajgcych zgdanie ujawnienia;

C. okreslenie rodzaju i zakresu zadanych informacji oraz formy ich przekazania lub

udostepnienia;
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d. wskazanie imienia, nazwiska i stanowiska osoby upowaznionej do otrzymania Danych
osobowych lub zapoznania si¢ z ich trescia.
2. Ujawnianie Danych osobowych na podstawie ustnego wniosku zawierajacego wszystkie
cztery elementy okre§lone w ust. 1 moze nastapi¢ wyltacznie, gdy zachodzi konieczno$¢

niezwtocznego dziatania.
§ 30

1. Osoba udostepniajagca Dane osobowe jest obowigzana zazada¢ od osoby uprawnionej
pokwitowania ujawnienia danych, zawierajacego informacje przekazane na podstawie wniosku
ztozonego na pismie lub w formie dokumentowej albo potwierdzenie faktu uzyskania wgladu
w tre§¢ informacji.

2. Jesli informacje sa przekazywane na podstawie ustnego wniosku, nalezy stosownie do
okolicznosci zwrdci¢ si¢ z prosba o pokwitowanie albo potwierdzenie otrzymania informacji.
Jesli pokwitowanie albo potwierdzenie ze wzgledu na okoliczno$ci udostepniania nie sg

mozliwe, osoba udostepniajaca informacje sporzadza na t¢ okoliczno$¢ notatke stuzbowa.
§ 31

Ujawnianie Danych osobowych podmiotom majacym siedzibe w jednym z panstw
Europejskiego Obszaru Gospodarczego podlega ogdlnym zasadom przetwarzania Danych
osobowych wynikajacym z Rozporzadzenia. Administrator danych z EOG, tak samo jak
Administrator przetwarzajagcy Dane na terytorium Polski, jest zobowigzany m.in. do
wypeknienia jednego z warunkoéw legalnos$ci przetwarzania Danych osobowych, przestrzegania
zasad przetwarzania Danych okre§lonych Rozporzadzeniu oraz do wdrozenia odpowiednich
srodkow technicznych i1 organizacyjnych, zapewniajacych odpowiedni stopien bezpieczenstwa

danych.

Xl. Transfery danych do panstw trzecich
§ 32

1. Administrator przekazuje Dane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j
wytacznie pod warunkiem spetnienia kryteridéw okreslonych ponizej, dbajac o to, by nie zostat

naruszony stopien ochrony osob fizycznych zagwarantowany w Rozporzadzeniu.
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2. Przekazanie Danych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej moze nastapic,
jezeli Komisja stwierdzita, ze to Panstwo trzecie, terytorium lub okreslone sektory w tym
panstwie trzecim lub dana Organizacja mig¢dzynarodowa zapewniaja odpowiedni stopien
ochrony.
3. W braku decyzji Komisji, o ktorej mowa w ust. 2, przekazanie Danych do panstwa trzeciego
moze nastapic, jezeli:
a. zostaly zapewnione odpowiednie zabezpieczenia ochrony Danych osobowych
niewymagajace uzyskania specjalnego zezwolenia ze strony organu nadzorczego, za
pomoca jednego z nast¢pujacych instrumentow:
I. prawnie wigzacego i egzekwowalnego instrumentu migedzy organami lub podmiotami
publicznymi;
ii. wigzacych regut korporacyjnych, szczegétowo uregulowane w art. 47 Rozporzadzenia;
iii. standardowych klauzul ochrony Danych przyjetych przez Komisje zgodnie z procedura
sprawdzajaca, o ktorej mowa w art. 93 ust. 2 Rozporzadzenia;
iv. standardowych klauzul ochrony Danych przyjetych przez organ nadzorczy
I zatwierdzonych przez Komisje zgodnie z procedurg sprawdzajaca, o ktorej mowa
w art. 93 ust. 2 Rozporzadzenia;
v. zatwierdzonego kodeksu postgpowania zgodnie z art. 40 Rozporzadzenia wraz
z wigzacymi 1 egzekwowalnymi zobowigzaniami Administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w panstwie trzecim do stosowania odpowiednich gwarancji, w tym
W odniesieniu do praw oséb, ktorych Dane dotycza; lub
Vi. zatwierdzonego mechanizmu certyfikacji zgodnie z art. 42 Rozporzadzenia wraz
z wigzacymi 1 egzekwowalnymi zobowigzaniami Administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w panstwie trzecim do stosowania odpowiednich gwarancji, w tym
w odniesieniu do praw osob, ktérych Dane dotycza;
b. zostaly zapewnione odpowiednie zabezpieczenia ochrony Danych osobowych za pomoca
jednego z nastepujacych instrumentow:
I. klauzul umownych miedzy Administratorem lub Procesorem a Administratorem,

Procesorem lub odbiorcg danych w panstwie trzecim lub organizacji mi¢dzynarodowej;
lub
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ii. postanowien porozumien administracyjnych mig¢dzy organami lub podmiotami
publicznymi, w ktérych przewidziano egzekwowalne i1 skuteczne prawa osob, ktorych
Dane dotycza pod warunkiem uzyskania zezwolenia wtasciwego organu nadzorczego.
4. W braku decyzji Komisji, o ktorej mowa w ust. 2, lub w braku odpowiednich zabezpieczen,
o ktorych mowa w ust. 3, jednorazowe lub wielokrotne przekazanie Danych osobowych do
panstwa trzeciego moze nastgpic¢, wylacznie pod warunkiem, ze:
a. osoba, ktorej Dane dotycza, poinformowana o ewentualnym ryzyku, z ktérymi - ze
wzgledu na brak decyzji stwierdzajacej odpowiedni stopien ochrony oraz na brak
odpowiednich zabezpieczen - moze si¢ dla niej wigza¢ proponowane przekazanie, wyraznie
wyrazita na nie zgode;
b. przekazanie jest niezbedne do wykonania umowy migdzy osobg, ktorej Dane dotycza,
a Administratorem lub do wprowadzenia w zycie $rodkdw przedumownych
podejmowanych na zadanie osoby, ktorej Dane dotycza;
C. przekazanie jest niezbedne do zawarcia lub wykonania umowy zawartej w interesie osoby,
ktorej Dane dotycza, migdzy Administratorem a inng osobg fizyczng lub prawna;
d. przekazanie jest niezbedne ze wzgledu na wazne wzgledy interesu publicznego;
e. przekazanie jest niezb¢dne do ustalenia, dochodzenia lub ochrony roszczen;
f. przekazanie jest niezbgdne do ochrony zywotnych interesow osoby, ktorej Dane dotycza,
lub innych osdb, jezeli osoba, ktorej Dane dotycza, jest fizycznie lub prawnie niezdolna do
wyrazenia zgody; lub
g. przekazanie nastgpuje z rejestru, ktory zgodnie z prawem Unii lub prawem polskim ma
stuzy¢ za Zrédlo informacji dla ogotu obywateli 1 ktory jest dostgpny dla ogotu obywateli
lub dla kazdej osoby mogacej wykaza¢ prawnie uzasadniony interes - ale wylacznie w
zakresie, w jakim w danym przypadku spetnione zostaty warunki takiego dostepu okre§lone

w prawie Unii lub w prawie polskim.
§ 33

Przekazanie Danych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej jest
odnotowywane w rejestrze czynno$ci przetwarzania wraz ze wskazaniem podstawy

przekazania.
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XII. Zakonczenie przetwarzania

§ 34

1. Dane osobowe sg przechowywane przez okres nie dtuzszy niz jest to niezb¢dne do celow,
w ktorych Dane te sg przetwarzane.

2. Po zakonczeniu przetwarzania Danych osobowych Administrator zobowigzany jest do
niezwtocznego usuni¢cia Danych osobowych i wszelkich istniejacych ich kopii, zaréwno

elektronicznych, jak i papierowych.

XI1l. Prawa podmiotu danych
§ 35

W celu realizacji swoich praw, podmiot danych kontaktuje si¢ z Administratorem pod adresem:
fundacja@widezew.com
§ 36

1. Przetwarzanie Danych osobowych przez Administratora powinno by¢ zgodne z prawem
i rzetelne. Dla osob, ktorych Dane dotycza, powinno by¢ przejrzyste, ze dotyczace ich Dane
osobowe sg zbierane, wykorzystywane, przegladane lub w inny sposdb przetwarzane oraz
w jakim stopniu te Dane osobowe sa lub bgda przetwarzane. Wszelkie informacje i wszelkie
komunikaty zwigzane z Przetwarzaniem tych Danych osobowych powinny by¢ tatwo dostgpne
1 zrozumiate oraz sformutowane jasnym i prostym jezykiem. Zasada ta dotyczy w szczeg6lnosci
informowania oséb, ktorych Dane dotycza, o tozsamosci Administratora i celach przetwarzania
oraz innych informacji majacych zapewnic rzetelno$¢ i przejrzysto$¢ przetwarzania w stosunku
do osob, ktorych sprawa dotyczy, a takze prawa takich osob do uzyskania potwierdzenia
I informacji o przetwarzanych Danych osobowych ich dotyczacych.

2. Osobom, ktérych Dane dotycza, nalezy uswiadamiac ryzyka, zasady, zabezpieczenia i prawa
zwigzane z Przetwarzaniem Danych osobowych oraz sposoby wykonywania praw
przystugujacych im w zwigzku z takim Przetwarzaniem. W szczegdlnosci konkretne cele
przetwarzania Danych osobowych przez Administratora powinny by¢ wyrazne, uzasadnione

1 okreslone w momencie ich zbierania.
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§ 37
1. Jezeli Dane osobowe osoby, ktérej Dane dotyczg, zbierane sg od tej osoby, Administrator
podczas pozyskiwania Danych osobowych podaje jej informacje okreslone w § 13 ust. 1,213
Rozporzadzenia, chyba Ze ta osoba dysponuje juz tymi informacjami.
2. Jezeli Danych osobowych nie pozyskano od osoby, ktorej Dane dotycza, Administrator
podaje jej informacje okreslone w § 14 ust. 1, 2 1 4 Rozporzadzenia, chyba ze:
a. ta osoba dysponuje juz tymi informacjami;
b. udzielenie takich informacji okazuje si¢ niemozliwe lub wymagaloby niewspotmiernie
duzego wysitku;
C. pozyskiwanie lub ujawnianie jest wyraznie uregulowane prawem Unii lub prawem
panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Administrator, przewidujacym odpowiednie
srodki chronigce prawnie uzasadnione interesy osoby, ktorej Dane dotycza; lub
d. Dane osobowe muszg pozosta¢ poufne zgodnie z obowigzkiem zachowania tajemnicy
zawodowej przewidzianym w prawie Unii lub w prawie panstwa cztonkowskiego, w tym
ustawowym obowigzkiem zachowania tajemnicy.
3. Informacje, o ktorych mowa w ust. 2, Administrator podaje:
a. w rozsadnym terminie po pozyskaniu Danych osobowych - najpdzniej w ciggu miesigca
- majac na uwadze konkretne okoliczno$ci przetwarzania Danych osobowych;
b. jezeli Dane osobowe maja by¢ stosowane do komunikacji z osobg, ktorej Dane dotyczg -
najpozniej przy pierwszej takiej komunikacji z osobg, ktorej Dane dotyczg; lub
c. jezeli planuje si¢ ujawni¢ Dane osobowe innemu odbiorcy - najpdzniej przy ich
pierwszym ujawnieniu.
§ 38
1. Jezeli podstawg przetwarzania Danych osobowych jest Zgoda osoby, ktorej Dane dotycza,
Administrator musi by¢ w stanie wykazac, ze osoba, ktérej Dane dotycza, wyrazila zgod¢ na
Przetwarzanie swoich Danych osobowych.
2. Zgoda powinna by¢ dobrowolnym, konkretnym, §wiadomym i jednoznacznym okazaniem
woli, ktérym osoba, ktérej Dane dotycza, w formie o$wiadczenia lub wyraznego dziatania
potwierdzajacego, przyzwala na Przetwarzanie dotyczacych jej Danych osobowych

w konkretnym celu. Na rézne cele przetwarzania powinna by¢ odbierana osobna Zgoda.
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3. Jezeli osoba, ktorej Dane dotycza, wyraza zgode w pisemnym oswiadczeniu, ktore dotyczy
takze innych kwestii, zapytanie o zgod¢ musi zosta¢ przedstawione w sposob pozwalajacy
wyraznie odrozni¢ je od pozostatych kwestii, w zrozumiatej i tatwo dostepnej formie, jasnym
1 prostym jezykiem.

4. Administrator umozliwia osobie, ktorej Dane dotycza, wycofanie zgody w dowolnym
momencie w taki sam sposob, w jaki nastgpilo jej wyrazenie. Administrator w jasny
1 przejrzysty sposob informuje osobg, ktorej Dane dotycza, o mozliwosci wycofania zgody.
W przypadku wycofania zgody Administrator niezwlocznie zaprzestaje przetwarzania Danych
tej osoby.

5. Wyrazenie zgody na Przetwarzanie Danych nie moze stanowi¢ warunku zawarcia umowy
lub $wiadczenia ustugi.

6. W przypadku planu zmiany celu przetwarzania Danych, Administrator ponownie zwraca si¢

do osoby, ktérej Dane dotycza, o zgode na Przetwarzanie jej Danych, co do zmienianego celu.

§ 39
1. Administrator umozliwia osobie, ktérej Dane dotycza, uzyskanie potwierdzenia, czy
przetwarzane sa Dane osobowe jej dotyczace, a jezeli ma to miejsce, rowniez uzyskanie dostgpu
do nich 1 informacji okreslonych w § 15 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia.
2. Administrator dostarcza osobie, ktorej Dane dotycza, kopi¢ Danych osobowych
podlegajacych przetwarzaniu. Jezeli osoba, ktorej Dane dotycza, zwraca si¢ o kopi¢ droga

elektroniczng i jezeli nie zaznaczy inaczej, informacji udziela si¢ w korespondencji mailowej.

§ 40
1. Administrator dokonuje sprostowania nieprawidlowych Danych na zadanie osoby, ktorej
Dane dotycza, niezwlocznie po otrzymaniu takiego zadania.
2. Administrator uzupelnia niekompletne Dane osobowe na Zadanie osoby, ktorej Dane
dotycza, niezwlocznie po otrzymaniu takiego Zzadania. Administrator odmawia uzupehienia
Danych osobowych, gdy jest ono niezgodne z celami przetwarzania.
3. Administrator weryfikuje merytoryczng poprawno$¢ Danych osobowych wskazanych

w zadaniu sprostowania lub uzupetnienia Danych.
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4. Administrator informuje o sprostowaniu, kazdego odbiorce, ktéremu ujawniono dane
osobowe, chyba ze okaze si¢ to niemozliwe lub bedzie wymagaé niewspotmiernie duzego
wysitku. Administrator informuje osobg, ktorej dane dotycza, o tych odbiorcach, jezeli osoba,
ktérej dane dotycza, tego zazada.
§ 41
1. Na zadanie osoby, ktorej Dane dotycza, Administrator usuwa dotyczace jej Dane osobowe,
jezeli zachodzi jedna z nastepujacych okolicznos$ci:
a. Dane osobowe nie sg juz niezb¢dne do celéw, w ktérych zostaly zebrane lub w inny
sposob przetwarzane;
b. osoba, ktorej Dane dotycza, cofneta zgodg, na ktorej opiera si¢ Przetwarzanie, i nie ma
innej podstawy prawnej przetwarzania;
C. osoba, ktorej Dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 Rozporzadzenia wobec
przetwarzania i nie wystepuja nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania lub
osoba, ktorej Dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 2 Rozporzadzenia wobec
przetwarzania,
d. Dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem,;
e. Dane osobowe musza zosta¢ usunigte w celu wywigzania si¢ z obowigzku prawnego
przewidzianego w prawie Unii lub prawie panstwa czlonkowskiego, ktoremu podlega
Administrator;
f. Dane osobowe zostaly zebrane w zwigzku z oferowaniem ushug spoleczenstwa
informacyjnego.
2. Jezeli Administrator upublicznit Dane osobowe, ktore zgodnie z ust. 1 ma obowigzek usunac,
to - biorgc pod uwage dostepng technologie 1 koszt realizacji - podejmuje rozsadne dziatania,
w tym $rodki techniczne, by poinformowa¢ Administratorow przetwarzajacych te Dane
osobowe, ze osoba, ktorej Dane dotycza, zada, by Administratorzy ci usuneli wszelkie tacza do
tych Danych, kopie tych Danych osobowych lub ich replikacje. Administrator informuje osobg,
ktoérej dane dotycza, o tych odbiorcach, jezeli osoba, ktorej dane dotycza, tego zazada.
3. Administrator moze odmowi¢ usunigcia Danych w zakresie, w jakim jest ono niezbedne:

a. do korzystania z prawa do wolno$ci wypowiedzi 1 informacji;
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b. do wywiazania si¢ z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa
Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega Administrator, lub do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy
publicznej powierzonej Administratorowi;
C. z uwagi na wzgledy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego zgodnie
z art. 9 ust. 2 lit. h) oraz 1) i art. 9 ust. 3 Rozporzadzenia;
d. do celow archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych Ilub
historycznych lub do celow statystycznych zgodnie z art. 89 ust. 1 Rozporzadzenia, o ile
prawdopodobne jest, ze usunigcie Danych uniemozliwi lub powaznie utrudni realizacje
celow takiego przetwarzania;
e. do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.
4. Administrator zaniecha przetwarzania Danych osobowych niezwlocznie po otrzymaniu
sprzeciwu osoby, ktorej Dane dotycza, jezeli Przetwarzanie bylo niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej
powierzonej Administratorowi lub do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora lub przez stron¢ trzecig. Administrator moze nie
uwzglednic sprzeciwu, jezeli wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do
przetwarzania, nadrzednych wobec interesow, praw 1 wolno$ci osoby, ktérej Dane dotycza, lub
podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.
5. Zadanie usuniecia danych lub sprzeciw osoba, ktorej Dane dotycza, moze ztozy¢ w formie
pisemnej, elektronicznej, w tym za posrednictwem strony internetowej Administratora,

telefonicznie lub ustnie do protokotu w siedzibie Administratora.

§ 42
1. Jezeli Przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktorej Dane dotycza, i w sposob
zautomatyzowany, Administrator umozliwia osobom, ktorych Dane dotycza, otrzymanie kopii
ich Danych osobowych w formie elektronicznej, w formacie w powszechnie uzywanym,
ustrukturyzowanym formacie, nadajacym si¢ do odczytu.
2. O ile jest to technicznie mozliwe, na Zadanie osoby, ktérej Dane dotycza, Administrator

przesyta Dane osobowe bezposrednio innemu Administratorowi.
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3. Administrator moze odmowi¢ udostepnienia kopii Danych zgodnie z ust. 1, jezeli mogloby

ono niekorzystnie wptywac na prawa 1 wolnos$ci innych osob.

§ 43
1. Administrator ogranicza Przetwarzanie Danych na zadanie osoby, ktorej Dane dotycza,
w nastepujacych przypadkach:
a. osoba, ktorej Dane dotyczg, kwestionuje prawidtowos¢ Danych osobowych - na okres
pozwalajacy Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowo$¢ tych Danych;
b. Przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej Dane dotycza, sprzeciwia si¢
usuni¢ciu Danych osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;
€. Administrator nie potrzebuje juz Danych osobowych do celow przetwarzania, ale sg one
potrzebne osobie, ktorej Dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;
d. osoba, ktorej Dane dotycza, wniosta sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 Rozporzadzenia
wobec przetwarzania - do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
Administratora s3 nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej Dane dotycza.
2. Administrator przechowuje Dane, ktorych Przetwarzanie zostato ograniczone zgodnie z ust.
1, a w pozostatym zakresie przetwarza je wylacznie:
a. za zgoda osoby, ktorej Dane dotycza;
b. w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;
c. w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej;
d. z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub panstwa cztonkowskiego.
3. Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania Administrator informuje o tym osobg, ktorej
Dane dotycza, ktora zadala ograniczenia.
4. Administrator informuje o ograniczeniu przetwarzania kazdego odbiorce, ktoremu
ujawniono dane osobowe, chyba ze okaze si¢ to niemozliwe lub bedzie wymagaé
niewspotmiernie duzego wysitku. Administrator informuje osobe, ktérej dane dotycza, o tych

odbiorcach, jezeli osoba, ktorej dane dotycza, tego zazada.

§ 44
1. Administrator dopuszcza podejmowanie decyzji, ktore opieraja si¢ wylacznie na

zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, i wywotuja skutki prawne wobec
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osoby, ktorej Dane dotycza, lub w podobny sposob istotnie na nig wptywaja, wylacznie, jezeli
taka decyzja:
a. jest niezb¢dna do zawarcia lub wykonania umowy mig¢dzy osobg, ktorej Dane dotycza,
a Administratorem;
b. jest dozwolona prawem Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega
Administrator 1 ktore przewiduje witasciwe srodki ochrony praw, wolnosci 1 prawnie
uzasadnionych intereséw osoby, ktorej Dane dotycza; lub
C. opiera si¢ na wyraznej zgodzie osoby, ktorej Dane dotycza.
2. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 lit. a 1 ¢, na Zadanie osoby, ktorej Dane dotycza,
Administrator zapewni weryfikacje interwencj¢ ludzka. Administrator umozliwi osobie, ktorej
Dane dotycza, wyrazenie wlasnego stanowiska i zakwestionowanie decyzji podjetej w sposdb
okreslony w ust. 1.
3. Decyzje, o ktorych mowa w ust. 2, nie moga opiera¢ si¢ na Szczegdlnych kategoriach
Danych osobowych, chyba Zze zastosowanie ma art. 9 ust. 2 lit. a) lub g) Rozporzadzenia
1 istniejg wlasciwe $rodki ochrony praw, wolnos$ci 1 prawnie uzasadnionych intereséw osoby,

ktorej Dane dotycza.

XIV. Odpowiedzialno$¢ os0b przetwarzajacych Dane w ramach organizacji
§ 49

1. Nieprzestrzeganie zasad okreslonych w Polityce stanowi w przypadku pracownikow
naruszenie obowigzkéw pracowniczych i moze by¢ przyczyna odpowiedzialno$ci pracowniczej
okreslonej w Kodeksie pracy.
2. Jezeli skutkiem dzialania okre§lonego w ustepie powyzej jest szkoda, Cztonek personelu:
a. bedacy pracownikiem ponosi odpowiedzialno§¢ materialng na zasadach okre§lonych
w Kodeksie pracy,

b. niebedacy pracownikiem ponosi odpowiedzialno§¢ za zasadach ogoélnych Kodeksu

cywilnego.
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XYV. Postanowienia koncowe
§ 50

1. Polityka jest dokumentem wewngtrznym 1 nie moze by¢ udostepniania osobom
nieupowaznionym w jakiejkolwiek formie.

2. Cztonek personelu zobowigzany jest zlozy¢ oswiadczenie o tym, iz zostal zapoznany
z przepisami Rozporzadzenia i ustawy oraz postanowieniami Polityki wdrozonej do stosowania
u Administratora, a takze o zobowigzaniu si¢ do ich przestrzegania.

3. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 powyzej, ztozone przez Uzytkownika bedacego
pracownikiem przechowywane jest w jego w aktach osobowych.

4. Wszyscy upowaznieni do przetwarzania danych osobowych zobowigzani sg do stosowania
przy przetwarzaniu danych osobowych postanowien zawartych w Polityce.

5. W sprawach nieuregulowanych w Polityce zastosowanie maja przepisy Rozporzadzenia

1 ustawy.

Zalaczniki

1. Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych

2. Wzér oswiadczenia o poufnosci

3. Wzér ewidencji osdb upowaznionych do przetwarzania danych
4. Wz6r umowy powierzenia

5. Raport 1 ewidencja naruszen
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Zatgcznik nr 1 do Polityki Ochrony Danych Osobowych w Fundacji Widzewa

UPOWAZNIENIE IMIENNE NR ............
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) upowazniam

Pania/Pana*

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

zatrudniong(ego) w Fundacji Widzewa z siedzibg w Lodzi

(nazwa komorki organizacyjnej)

NI STATIOWISKUL oot e e et e e e e e e e e e e et e e eaaeee e e e e e e aaeeeeeeeseaaaaaaaaeeesestrrnnees

do przetwarzania danych osobowych od dnia ...........ccccoeeveernnnnn. r.

w zakresie

(nazwa zbioru danych osobowych)

o Dane przetwarzane na no$nikach papierowych**
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o Dane przetwarzane w systemie informatycznym**

(nazwa systemu/aplikacji)

o bez ograniczen**

o podglad danych**

o wprowadzanie danych**
o zmienianie danych**

o usuwanie**

o archiwizacja**

(Data i podpis upowazniajgcego)

Uwaga:
Upowaznienie traci moc w przypadku ustania zatrudnienia lub zmiany stanowiska pracy.
* - niepotrzebne skresli¢

** - zaznaczy¢ odpowiednio - X
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Zatgcznik nr 2 do Polityki Ochrony Danych Osobowych w Fundacji Widzewa

(imig, nazwisko, miejscowosc¢ i data)

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI
0 zapoznaniu si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
zachowaniu danych osobowych i sposoboéw ich zabezpieczania w tajemnicy

oraz przetwarzania danych zgodnie z przepisami.

Oswiadczam, iz zostatam/zostalem* zapoznana/zapoznany* z przepisami dotyczacymi
ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L
119, s. 1), oraz wprowadzonej do stosowania ,Polityki Ochrony Danych Osobowych

w Fundacji Widzewa” oraz ,,Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym”.

1. Zobowiazuje si¢ do:
a) zachowania w tajemnicy wszystkich danych osobowych, do ktorych bede mial/a* dostep
w zwigzku z wykonywaniem obowigzkow shuzbowych w okresie zatrudnienia
w Fundacji Widzewa z siedzibg w L.odzi, jak rowniez po ustaniu zatrudnienia,
b) przestrzegania Polityki Ochrony Danych oraz Instrukcji Zarzadzania Systemem
Informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych,
C) korzystania z oprogramowania wylacznie w zwigzku z wykonywaniem obowigzkoéw

pracowniczych.
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2. Jestem $wiadoma(y)* odpowiedzialnos$ci karnej okreslonej w rozdziale 8 ustawy o ochronie
danych osobowych, za udostepnianie lub umozliwienie dost¢pu do danych osobowych osobom

nieupowaznionym.

Naruszenie przez Pracownika jego podstawowych obowigzkow pracownmiczych w zakresie
wskazanym powyzej, bedzie stanowic¢ podstawe do podjecia przez Pracodawce przystugujgcych
mu Srodkow prawnych, a w szczegolnosci moze stanowic¢ przyczyne uzasadniajgcq
wypowiedzenie przez Pracodawce umowy o prace lub rozwigzanie przez Pracodawce tejze
umowy, bez wypowiedzenia z winy pracownika, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks Pracy (t. j.: Dz. U. 21998 r., Nr 21, poz. 94, ze zm.).

Podpis pracownika Podpis przyjmujgcego oswiadczenie

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3 do Polityki Ochrony Danych Osobowych w Fundacji Widzewa

EWIDENCJA OSOB, KTORYM ZOSTALY WYDANE UPOWAZNIENIA
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W FUNDACJI WIDZEWA

Data Nr Zakres Termin Data Dane przetwarzane
Lp Imie¢ i Nazwisko nadania upowaznieni | upowaznieni obowiazywani odebrania i W systemie
. upowaznieni a a a owaznienia  Systemie informatycznym

a upowaznienia upowazmem papierowym yezny

TAK/NIE* TAK/NIE**

TAK/NIE* TAK/NIE**

TAK/NIE* TAK/NIE**

TAK/NIE* TAK/NIE**

TAK/NIE* TAK/NIE**

TAK/NIE* TAK/NIE**

* Niepotrzebne skreslic.




Zatacznik nr 4 do Polityki Ochrony Danych Osobowych w Fundacji Widzewa

UMOWA NR
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Umowa zawarta w dniu W pomiedzy:

reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,Zamawiajacym” oraz ,,Administratorem”
a

, prowadzacym dziatalno$¢

pod adresem ul reprezentowanym  przez:

zwanym dalej ,,Wykonawca” oraz ,,Podmiotem przetwarzajacym”

wspoélnie zwanymi dalej ,,Stronami”

§1
Ilekro¢ w umowie jest mowa o:
1) ,,ustawie” — oznacza to ustawe¢ z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U.z2019r., poz. 1781);
2) ,,rozporzadzeniu ogélnym” — oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);
3) ,,umowie” — oznacza to umowe o powierzenie przetwarzania danych osobowych zawartg
pomiedzy Stronami;

4) ,umowie glownej” — oznacza to umowe nr , ktérej przedmiotem jest
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5) ,,danych osobowych” — oznacza to dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), przetwarzane
przez Podmiot przetwarzajacy w zwigzku z wykonywaniem umowy glownej;

6) ,,Administratorze” — zgodnie z art. 4 pkt 7 RODO oznacza to osob¢ fizyczng lub prawna,
organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala
cele i sposoby przetwarzania danych osobowych; jezeli cele i sposoby takiego przetwarzania
sg okreslone w prawie Unii lub w prawie panstwa czlonkowskiego, to rowniez w prawie Unii
lub w prawie panstwa cztonkowskiego moze zosta¢ wyznaczony administrator lub moga zostac
okreslone konkretne kryteria jego wyznaczania;

7) ,,Podmiocie przetwarzajacym” — zgodnie z art. 4 pkt 8 RODO oznacza to osobg fizyczna
lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktory przetwarza dane osobowe
w imieniu administratora;

8) ,,innym podmiocie przetwarzajacym” — oznacza to osob¢ fizyczng lub prawng, organ
publiczny, jednostk¢ lub inny podmiot, z ktérego ustug korzysta Podmiot przetwarzajacy
w celu wykonania w imieniu administratora danych osobowych konkretnych czynno$ci
przetwarzania,

9) ,,pracowniku” — oznacza to osobe $wiadczacg ustuge w ramach wykonywania przedmiotu
umowy glownej oraz/lub stanowi osobe kontaktowa do realizacji niniejszej umowy

powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§2

1. Strony os$wiadczaja, ze w dniu r. zawarta zostala umowa

nr , ktérej przedmiotem jest ,

a niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, jako umowa do umowy
gldwnej, reguluje prawa i1 obowigzki Stron w zakresie przetwarzania danych osobowych

w zwigzku z wykonywaniem umowy gtowne;j.

2. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje do$wiadczeniem, wiedza 1 wykwalifikowanym
personelem, umozliwiajacym mu prawidlowe wykonanie ustug objetych niniejszag umowa

w tym nalezytymi zabezpieczeniami umozliwiajagcymi przetwarzanie danych osobowych,
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zgodnie z przepisami obowigzujacego prawa oraz ze zapewni wystarczajace gwarancje
wdrozenia odpowiednich §rodkow technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie danych

osobowych odpowiadato wymogom rozporzadzenia ogolnego.

§3

1. Przedmiotem umowy jest powierzenie Wykonawcy przez Zamawiajacego przetwarzania
danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy gtéwnej na warunkach opisanych
W niniejszej umowie.
2. Przetwarzanie danych osobowych obejmuje wytacznie nastgpujace dane osobowe:

1) Imi¢ i nazwisko

2) Data i miejsce urodzenia

3) Miejsce zamieszkania

4) Stanowisko

5) Wymiar etatu

6) Pesel

7)
3. Cel i zakres powierzenia Wykonawcy przetwarzania danych osobowych wynika

bezposrednio i ogranicza si¢ wylacznie do zadan i czynno$ci, wynikajacych z umowy gtowne;j.
4. Przetwarzanie danych osobowych obejmuje takie operacje, jak w szczego6lnosci: zbieranie,
utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnienie 1 usuwanie danych
osobowych.

5. Przetwarzanie danych osobowych odbywac si¢ bedzie w

6. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu przetwarzanie powierzonych do

przetwarzania danych osobowych wytacznie w okresie obowigzywania umowy gtowne;.

§4
1. Podmiot przetwarzajacy realizujac zadania wynikajace z umowy:
1) przetwarza powierzone dane osobowe zgodnie z rozporzadzeniem ogdlnym, krajowymi
przepisami przyjetymi w celu umozliwienia stosowania rozporzadzenia ogdlnego, innymi

obowigzujacymi przepisami prawa oraz niniejsza umowa;
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2) przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie Zamawiajacego. Za
udokumentowane polecenie uznaje si¢ zadania i czynnosci wykonywane przez Wykonawce
na podstawie umowy gtownej;
3) udzieli dostepu do powierzonych danych osobowych wytacznie osobom, ktére ze
wzgledu na zakres wykonywanych zadan otrzymaty od Podmiotu przetwarzajacego
upowaznienie do ich przetwarzania oraz wylacznie w celu wykonywania obowigzkow
wynikajacych z umowy;
4) zapewni, ze kazda osoba, ktora zostanie upowazniona do przetwarzania danych
osobowych bedacych przedmiotem umowy, zostanie przed ich przetwarzaniem
zobowigzana do zachowania tych danych w tajemnicy, takze po ustaniu zatrudnienia
u Wykonawcy. Tajemnica ta obejmuje rowniez wszelkie informacje dotyczace sposobow
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych;
5) zastosuje $rodki zabezpieczenia okreslone w art. 32 rozporzadzenia ogdlnego, przy czym
wdrozone $rodki zabezpieczenia muszg by¢ adekwatne do zidentyfikowanych ryzyk dla
zakresu powierzonego przetwarzania danych;
6) udzieli pomocy Administratorowi w zakresie zapewnienia realizacji obowiazkow
wynikajacych z art. 32-36 rozporzadzenia ogdlnego, w szczegdlnosci w zakresie:
a) zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych poprzez wdrozenie
stosownych srodkow technicznych oraz organizacyjnych,
b) dokonywania zglaszania naruszen ochrony danych osobowych organowi
nadzorczemu oraz zawiadamiania osob, ktorych dane dotycza o takim naruszeniu;
7) bezzwtocznie - nie pozniej jednak niz w ciggu 48 godzin od jego wystgpienia - zglosi
Administratorowi kazde naruszenie obowiazkow dotyczacych ochrony powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych lub
niewlasciwego wykorzystania danych osobowych, ktorego byl uczestnikiem; zgloszenie
powinno zawiera¢ co najmniej informacje o: dacie, czasie trwania oraz lokalizacji
naruszenia ochrony danych osobowych;
8) prowadzi¢ begdzie w formie pisemnej lub elektronicznej, rejestr wszystkich kategorii

czynno$ci przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora zgodnie z art. 30 RODO;
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9) niezwtocznie poinformuje Administratora o wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatlem

w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegolnos$ci przez

Urzad Ochrony Danych Osobowych, urzedy panstwowe, Policje lub sad;

10) udzieli Administratorowi, na kazde jego zadanie, informacji na temat przetwarzania

powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

11) udzieli Administratorowi informacji o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty

uprawnione w zakresie przetwarzania danych osobowych wraz z informacja na temat

zastosowania si¢ do wydanych w wyniku tych kontroli zalecen;

12) po zakonczeniu przetwarzania danych osobowych niezwlocznie zwrdci powierzone mu

dane lub dokona ich zniszczenia — zaleznie od decyzji Administratora;

13) udostepni Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia

obowigzkow spoczywajacych na nim, jako na podmiocie przetwarzajacym oraz umozliwi

Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie

audytéw, w tym inspekcji, wspotpracujac przy dziataniach sprawdzajacych i naprawczych;

14) zastosuje si¢ do zalecen pokontrolnych lub poaudytowych przekazanych przez

Administratora;

15) przechowywa¢ bedzie dane osobowe tylko tak diugo, jak to okreslit Administrator,

a takze, bez zbednej zwloki, aktualizowaé, poprawia¢, zmienia¢, anonimizowac, ograniczaé

przetwarzanie lub usuwac¢ wskazane dane osobowe zgodnie z wytycznymi Administratora.
2. Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢, tak wobec osob trzecich, jak i wobec
Zamawiajacego, za szkody powstate w zwiazku z nieprzestrzeganiem Ustawy z dnia 10 maja
2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019, poz. 1781) oraz Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz za
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejszymi
regulacjami.

§5

1. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Podmiotu

przetwarzajacego posiadajacy imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.
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2. Administrator umocowuje Podmiot przetwarzajacy do wydawania i odwotywania swoim
pracownikom imiennych upowaznien do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych.
Upowaznienia przechowuje Podmiot przetwarzajacy w swojej siedzibie.

3. Upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 1, s3 wazne do dnia odwotania, nie pézniej jednak,
niz do dnia wykonania lub rozwigzania umowy gtéwnej. Upowaznienie wygasa z chwilg
ustania zatrudnienia upowaznionego pracownika.

4, Podmiot przetwarzajacy prowadzi ewidencje pracownikow upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy, zgodnie ze wzorem
okreslonym w ustawie. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do przekazania

Administratorowi kopii ewidencji niezwlocznie na jego wezwanie.

§6
1. Administrator wyraza ogdlng zgod¢ na korzystanie przez Podmiot przetwarzajacy z ustug
innego podmiotu przetwarzajacego, ale w tym wypadku:
1) Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest poinformowac pisemnie Administratora
o wszelkich zamierzonych dziataniach dotyczacych dodania, zmian lub zastgpienia innych
podmiotow przetwarzajacych. Administrator w ciggu 14 dni od dorgczenia pisemnej
informacji moze wyrazi¢ sprzeciw wobec tych dziatah. Brak sprzeciwu Administratora
W powyzszym terminie uznany bedzie za akceptacj¢ dzialan Podmiotu przetwarzajacego;
2) podpowierzenie przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy
innemu podmiotowi wymaga zawarcia umowy w formie pisemnej lub zastosowania
standardowych klauzul umownych w przypadku, kiedy strong jest podmiot przetwarzajacy
dane osobowe w panstwie trzecim. Zawarta umowa musi zawiera¢ wszystkie zobowigzania
okreslone w niniejszej umowie oraz precyzowac: czas, charakter i cel przetwarzania danych
osobowych z uwzglednieniem zakresu (lub kategorii) przetwarzanych danych.
3. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za dziatania innego podmiotu przetwarzajacego jak za
wlasne.
§7
1. Podmiot przetwarzajacy, przed rozpoczgciem przetwarzania danych osobowych,

zobowigzuje si¢ wdrozy¢ i utrzymywacé, przez czas przetwarzania powierzonych mu danych,
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wymagane przepisami prawa, w tym ustawy i rozporzadzenia, wszelkie $rodki techniczne
1 organizacyjne zabezpieczajace powierzony mu zbiér danych.
2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do:
1) ograniczenia dost¢pu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wytacznie
do pracownikéw posiadajacych upowaznienie do przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych wydane przez Podmiot przetwarzajacy;
2) statego nadzorowania swoich pracownikow w zakresie zabezpieczenia powierzonych
do przetwarzania danych osobowych;
3) wykonywania wobec o0sob, ktorych dane dotycza, obowigzkow informacyjnych
wynikajacych z art. 13-15 rozporzadzenia ogdlnego;
4) przekazania Administratorowi w terminie 7 dni od dnia wykonania lub rozwigzania
Umowy, pisemnego o$wiadczenia, w ktorym potwierdzi, ze Podmiot przetwarzajacy nie
posiada zadnych danych osobowych, ktorych przetwarzanie zostalo mu powierzone moca

niniejszej umowy, po zrealizowaniu obowigzku okreslonego w § 4 ust. 11.

§8
1. Administrator jest w kazdym momencie upowazniony do przeprowadzenia audytu zgodnos$ci
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych z Umowg oraz
obowigzujagcymi przepisami prawa, w szczegolnosci Administrator moze przeprowadzi¢
weryfikacje zgodnos$ci i adekwatnos$ci §rodkow technicznych 1 organizacyjnych wdrozonych
przez Podmiot przetwarzajacy, zabezpieczajacych przetwarzanie danych osobowych.
2. Administrator poinformuje Podmiot przetwarzajacy o zamiarze przeprowadzenia audytu co
najmniej 7 dni roboczych przed jego planowang datg.
3. Audyty, o ktorych mowa w ust. 1, moga by¢ wykonywane przez Administratora lub osoby
przez niego wyznaczone w miejscu przetwarzania danych osobowych objetych powierzeniem
w dni robocze w godzinach od 08:00 do 15:00.
4. Podmiot przetwarzajacy ma obowigzek wspotpracowac¢ z Administratorem i upowaznionymi
przez niego audytorami. Podmiot przetwarzajacy udostgpnia Administratorowi wszelkie

informacje niezbe¢dne do wykazania spelnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 RODO.
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§9
1. Podmiot przetwarzajacy ma obowigzek ochrony informacji poufnych, niezaleznie od formy
ich przekazania i przetwarzania.
2. Podmiot przetwarzajacy w szczegolnosci zapewnia, ze:
1) wszelkie przekazane, udostgpnione lub ujawnione mu przez Administratora informacje
poufne beda chronione i zachowane w tajemnicy, w sposob zgodny z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz postanowieniami Umowy;
2) uzyskane informacje poufne zostang uzyte i wykorzystane wytacznie w celu wykonania
Umowy.
4. Podmiot przetwarzajacy bedzie zwolniony z obowigzku zachowania w tajemnicy informacji
poufnych w przypadku, gdy obowiazek ujawnienia informacji poufnych wynikaé¢ bedzie
z bezwzglednie obowiazujacych przepisow prawa, badz tez orzeczenia lub decyzji
uprawnionego sadu lub organu. O kazdorazowym powzigciu informacji o takim obowigzku
Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany powiadomi¢ Administratora niezwlocznie, nie

po6zniej niz w terminie 24 godzin od dowiedzenia si¢ o nim.

§10
1. W przypadku stwierdzenia przez Administratora naruszenia obowiazkéw wynikajacych
z umowy, Administrator poinformuje niezwlocznie Podmiot przetwarzajacy pisemnie o ich
wystgpieniu, wzywajac jednoczesnie do jej nalezytego wykonania.
2. Rozwigzanie umowy gtownej skutkuje rozwigzaniem niniejszej umowy.
3. Administrator zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania za szkod¢ wynikajaca

z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, na zasadach ogolnych.

§11
1. W przypadku rozwigzania lub wygasnigcia umowy Podmiot przetwarzajacy jest
zobowigzany do usunigcia lub zwrdcenia wszelkich powierzonych danych osobowych oraz
usuni¢cia wszelkich ich istniejacych kopii, z wytgczeniem danych, do ktorych przechowywania

jest obowigzany na podstawie obowigzujgcych przepisdOw prawa (archiwizacja danych).
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2. Zwrot powierzonych danych moze nastagpi¢ w siedzibie lub oddziale Podmiotu
przetwarzajacego. Szczegdly zwrotu lub usunig¢cia danych moga zosta¢ doprecyzowane
w chwili rozwigzania umowy.

§12
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy oraz rozporzadzenia ogdlnego.
2. Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie strony i obowigzuje do
dnia DD.MM.RRRRY.
3. Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad
powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z zastrzezeniem sytuacji, w ktérych umowa wprost przewiduje inng forme¢ dokonywania zmian.
5. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym

egzemplarzu dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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